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Gestion de usuarios

Generalidades — homologacién de roles SUIFP a PIIP

Rol en SUIFP

Entidad jefe de planeacién (DNP)
Cabeza de sector jefe de planeacion
Entidad jefe de planeacion
Formulador
Control de formulacion Técnico
Entidad jefe Planeacion
Control de Viabilidad Técnico
Cabeza de Sector jefe Planeacion
Control Posterior de Viabilidad Técnico
Control Posterior de Viabilidad Subdirector
Proyecto PPTO
Entidad jefe de Planeacion
Analista DIFP
Subdirector DIFP
Director DIFP
Director DIFP (E)
Responsable de seguimiento

Consulta

430

ROL PIIP

Administrador entidad DNP
Administrador cabeza de sector
Administrador entidad nacional

Formulador
Verificacion de requisitos — preliminar
Verificacion de requisitos
Viabilidad sectorial — preliminar
Viabilidad sectorial
Viabilidad definitiva - preliminar
Viabilidad definitiva
Presupuesto - preliminar
Presupuesto
Analista presupuestal
Subdirector presupuestal
Director presupuestal
Director presupuestal(E)
Gestor del proyecto
Director de proyecto
Visualizador
Concepto técnico (DNP)
Validador politica transversal (DNP)
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Gestion de usuarios

DEPARTAMENTO

- mﬂdf .
Generalidades — roles que gestiona cada administrador &? NACIONAL DE PLANEACION
ROL Administrador entidad Administrador cabeza Administrador
DNP de sector entidad nacional
Formulador X X X
Verificacion de requisitos — preliminar X X X
Verificacion de requisitos X X X
Viabilidad sectorial — preliminar X X
Viabilidad sectorial X X
Viabilidad definitiva - preliminar X
Viabilidad definitiva X
Presupuesto - preliminar X X X
Presupuesto X X X
Analista presupuestal X
Subdirector presupuestal X
Director presupuestal X
Director presupuestal(E) X
Gestor del proyecto X X X
Director de proyecto X X X
Visualizador X X X
Concepto técnico X
Validador politica transversal (DNP) X
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é¢Quién lo ejerce?
Quien en cada entidad ostente el cargo de jefe de la Oficina Asesora de Planeacién o quien haga sus veces:

Tramita su usuario como “Administrador entidad DNP” (DNP) “Administrador cabeza de sector” (entidad cabeza de sector) o
“Administrador entidad nacional” (entidades adscritas o vinculadas), contando con este rol, puede asignar otros roles a los
usuarios de su entidad.

éComo se solicita el rol de administrador?

1. Realiza registro en MGA Web ingresando por la opcion registro de usuario, donde una vez culminado el registro
adquirird de manera automatica el rol Formulador Ciudadano.

2. Cada usuario a quien se asignara el rol administrador entidad, remite la solicitud de asignacion del rol a través del
correo soportepiip@dnp.gov.co adjuntando:

- Copia de la cédula de ciudadania

- Copia del acto administrativo que sefiale su cargo

- Carta de solicitud para asignacién de roles utilizando el formato que puede descargar aqui
Formato de acuerdo de confidencialidad diligenciado y firmado el cual puede descargar aqui

Una vez culminado el proceso, el usuario recibird un correo de notificacidn indicando que le ha sido asignado el rol
Administrador Local para administrar usuarios en la MGA Web, y Administrador Entidad (segun corresponda) para la
administracion de usuarios en la PIIP.

é¢Qué hace?

Este rol se encarga de administrar los usuarios en la PIIP (crear, asignar perfiles, activar e inactivar).
T/ m/m/m/m/m/m/m/m/m/m/m/


https://sts.dnp.gov.co/login.aspx?ReturnUrl=%2f%3fwa%3dwsignin1.0%26wtrealm%3dhttps%253a%252f%252fmgaweb.dnp.gov.co%252f%26wctx%3drm%253d0%2526id%253dpassive%2526ru%253d%25252f%26wct%3d2022-12-02T19%253a36%253a23Z&wa=wsignin1.0&wtrealm=https%3a%2f%2fmgaweb.dnp.gov.co%2f&wctx=rm%3d0%26id%3dpassive%26ru%3d%252f&wct=2022-12-02T19%3a36%3a23Z
https://mgaweb.dnp.gov.co/account/register
mailto:soportepiip@dnp.gov.co
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Inversiones%20y%20finanzas%20pblicas/MGA_WEB/Solicitud%20de%20Administrador%20Local.docx
https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Inversiones%20y%20finanzas%20pblicas/MGA_WEB/Anexo%20Acuerdo%20de%20Confidencialidad.doc

Gestion de usuarios

Pasos a seguir: gestion de roles desde el administrador de la entidad en la PIIP

Responsable: rol Administrador Entidad (segun corresponda)

1.
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Iniciar sesioén

Tipo de documento de identificacion *

Seleccione

Numero de documento de identificacion *

Contrasefia *

£Olvidd su contrasefia?

* Campos requeridos Usuarios DNP

Administrador entidad ingresa a la PIIP con las
credenciales utilizadas en la MGA Web para la
creacion del rol formulador ciudadano.

* http://piip.dnp.gov.co

@ Navegador sugerido

2.

1
=2

Inicio
Banco de Proyectos
Mis procesos

2] consola de procesos

@ #  Administracién

Usuarios

|E| Programacion

DEPARTAMENTO ,
NACIONAL DE PLANEACION

Dar clic en el menu de
“Administracion”, e
ingresar por la opcion
“Usuarios”, ubicado en
la barra lateral
izquierda.



Gestion de usuarios
Pasos a seguir: invitar usuarios

Responsable: rol Administrador de Entidad

3.

# Inicio | Administracion usuarios

Invitar Usuario

Administracion Usuarios + USUARIO

Se abre el formulario de administracion de
usuarios. Debe dar clic en el botdon “+Usuario”
para agregar un nuevo usuario asociado a su
entidad.

«¥> DEPARTAMENTO ,
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€

Invitar Usuario Tipo de usuario *

Usuario DNP

Usuario externo

. Seleccionar el tipo de usuario

o Usuario DNP: si el usuario a invitar tiene cuenta
en el directorio activo de la entidad DNP.

o Usuario Externo: si el usuario a invitar hace parte
de una entidad diferente del DNP.
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Pasos a seguir: invitar usuarios w NACIONAL DE PLANEACION

Responsable: rol Administrador de Entidad

S. 6.

Nombre(s) Apellido(s) Correo electronico
A Campo obligatario A Campo obligatorio A Campo obligatorio
Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo Identificacion* Identificacion*
Entidad*
. . C bligat
Usuario ex... ¥ Cédula v 202320301 BUSCAR A Campo obligatorio
Opciones

Si el usuario no existe en la PIIP, diligenciar los datos de nombre(s),
apellido(s), correo electrénico y seleccionar la entidad a la que va se leva a

invitar.
El usuario ya cuenta con un registro completo en la PIIP
Nombre(s) Apellido(s) Correo electronico
Diligenciar el tipo y numero de identificacion del
Capacitacion Justicia y del derecho 2023202312@ycpmail.com

usuario a invitar y dar clic en el botén buscar. Entidad*

A Campo obligatorio

Opciones v

Si el usuario ya existe en la PIIP, la plataforma muestra los datos del
usuario y debe seleccionar la entidad a la que va se le va a invitar.



Gestion de usuarios

Pasos a seguir: invitar usuarios
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Responsable: rol Administrador de Entidad

Nombre(s) Apellido(s) Correo electronico 8 P
Capacitacion Justicia y del derecho 2023202312@yopmail.com

Entidad*

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO ¥ CARCELARIO - INPEC v

ASIGNAR PERFIL

Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo Identificacion* Identificacion*
Usuario ex... ¥ Cédula v 2023202312 BUSCAR
Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo Identificacién* Identificacion®
El usuario ya cuenta con un registro completo en la PlIP
Usuario ex... v Cédula v 38363762 Nombre(s) Apellido(s) Correo electrénico

Capacitacion Justicia y del derecho 2023202312@yopmail.com
Entidad®

[ P_Administrador cabeza sector [ ] P_Administrador entidad DNP [JP_Administrador entidad INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC v

nacional
[]P_Administrador entidad [JP_Analista presupuestal [[]P_concepto técnico
territorial [[JP_Director presupuestal [[]P_Director presupuestal(E)

P_Formulador [ P_Gerente de proyecto [JP_Mesa de ayuda ASIGNAR PERFIL

[] P_Presupuesto []P_Presupuesto - preliminar [[]P_Responsable de seguimiento

[1P Subdirector presupuestal [P Verificacién de requisitos [T1P Verificacién de requisitos -

GUARDAR Y CERRAR CERRAR INVITAR USUARIO

Dar clic en el botdn “Invitar usuario”

Clic en “Asignar perfil”, marcar roles para el usuario en la entidad
seleccionada y dar clic en el botén “Guardar y Cerrar”.
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Gestion de usuarios

Pasos a seguir: activacion de usuarios

Responsable: rol Administrador de Entidad

&

La invitacion fue enviada con éxito!

El usuario recibira un mensaje por correo electrénico
confirmandole las novedades de sus perfiles en la PIIP.

ACEPTAR

° Al correo registrado le llegara:
o Mensaje informando de las novedades de
sus perfiles en la PIIP.
o Un enlace adicional para escribir la nueva
contrasefia, solamente si el usuario no
estaba registrado previamente en la PIIP.

agag DEPARTAMENTO ,
2 NACIONAL DE PLANEACION

Cambio de Contrasena

Tipo de identificacion

Cédula de ciudadania

Numero de Identificacion

2023202398

Contrasefia actual

Contrasefia actua

Nueva contrasefia

Nueva contrasefia

Confirmar nueva contrasena

Confirmar nueva contrasefia

La contrasefia de contener:
« Minimo (8) ocho y maximo (12) doce caracteres
« Al menos (1) un numero y (1) un caracter especial
« Maximo (3) letras o numeros secuenciales
« Al menos (1) una letra minUscula y (1) una mayuscula

Si el usuario no estaba registrado en la PIIP, adicionalmente debera seguir
los pasos que se le indican en el correo enviado por el sistema, para
cambiar la contrasefa.
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Pasos a seguir: modificacion de roles

Responsable: rol Administrador

Macional Territoria SCR Privadas Publicas
Entidad Moembre de usuario
Seleccione... -

Agricultura y desarrollo rural - AGENCIA DE DESARROLLO RURAL - ADR

Correo de usuario

agag DEPARTAMENTO ,
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Puede buscar el usuario con la
opciodn de la lupa y visualizar el

A =
0~O® tablero de roles.

BUSCAR

Activar o desactivar: desplazando

- | . .. .
botdn de apagado (gris = inactivo;
Usuarios: 45 P . -
b azul = activo). Es responsabilidad
del rol Administrador mantener
Nombres y apellidos ID USUARID DNP Correo electronico . . . s
actualizada la informacion de
Jhonatan Alvarez CCRO3BBAT jhonatan.alvarez@adr.fov.co ﬂ l;" Crm Usuarios de su entidad'
Carles Eduarde Vengoechea Gomez CCT2005893 carlesvengoecheagadr.gov.co g 'E""-r O
Gestionar roles: adicionar o quitar
OLIVER CABEZAS HUSTES CC1ano3as oliver.nustez@adr.gov.co 0 O Ry o roles marcando o desmarcando
cada casilla segun corresponda.
Andres Felipe Rodriguez Rojas CCI10752137889 andres.rodriguezi@adr.gov.co o) 0 I;l' O
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